Tietosuojaseloste Go On tydntekijalle 19.1.2024

TIETOSUOJASELOSTE

Go On Finland -yhtididen tydntekijoiden, johdon ja osakkeenomistajien henkilotietojen kasittely

KUKA KASITTELEE TIETOJASI?

Yhteystiedot

KENEEN VOIT OLLA YHTEYDESSA TIETOSUOJAAN LIITTYVISSA KYSYMYKSISSA?

Mikali sinulla on tietosuojaan liittyvia kysymyksia tai haluat kayttaa oikeuksiasi, voit olla yhteydessa:

Yhteystiedot

MITA HENKILOTIETOJA KASITTELEMME?
Jos olet tydntekijamme tai kuulut johtoomme, kasittelemme sinusta seuraavia tietoja:
Perustietosi, kuten

Nimi

Henkildtunnus

Kotiosoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero
Pankkiyhteystiedot

Edellda mainittujen perustietojen antaminen meille on valttamatonts, jotta tyd- tai toimisopimus
voidaan tehda.

Tyo- tai toimisuhteeseesi liittyvat tiedot, kuten

Lahiomaiset ja heidan yhteystietonsa

Ty&- tai toimisuhteen alkamis- ja paattymispaiva

Tydsopimus tai toimisopimus; maaraaikaisten tydsuhteiden osalta maaraaikaisuuden
peruste

Palkka ja etuudet

Tydtehtavien sisalto ja titteli

Tydluvat, oleskeluluvat (jos laki sinulta naita edellyttad)

Ajokorttiluokka, jos tyotehtavasi edellyttavat ajokorttia

Veroihin ja tydnantajamaksuihin liittyvat tiedot

Matkalaskut ja kilometrikorvaukset

Valokuva

Tydsuhteen paattymiseen liittyvat tiedot ja tyotodistukset
Ammattilittoon kuuluminen (jos jasenyys maksetaan palkasta)

Kirkon jasenyys (jos vahennys tehdaan palkasta)

Turvallisuusselvitys, jos toimit tehtavassg, jossa ko. selvitysta edellytetaan
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Tyotehtaviesi hoitamiseen, tyossa kehittymiseen ja tyoaikasi seurantaan liittyvat tiedot,
kuten

Tydaikasi (jos olet tydajanseurannan piirissa)

Tutkinnot, patevyystiedot seka kouluttautumiseen liittyvat tiedot

Tavoitteisiin ja kehityskeskusteluihin liittyvat tiedot

Arviointeihin littyvat tiedot ja arviointitydkaluun liittyvat lokitiedot

Kielitaito, soveltuvuuskokeet ja suosittelijat

Tyodhistoria rekisterinpitajalla

Sairauspoissaolot, vuosilomat, vanhempainvapaat ja hoitovapaat seka mahdolliset muut
sovitut poissaolot (mm. opinto- ja vuorotteluvapaat)

Laakarintodistukset tai -lausunnot tai muut terveydentilaasi tai tyokykyisyyttasi koskevat
tiedot, silta osin kuin lainsaadantd sallii tallaisten tietojen kasittelyn

Tydtapaturmat

Kurinpitotoimenpiteet

Kulunvalvontaan liittyvat tiedot

Tyovalineisiisi liittyvat tiedot, kuten

Sinulle myoénnetyt kayttooikeudet seka kayttajatunnukset ja salasanat sahkoisiin
jarjestelmiimme

Mikali olet osakkeenomistajamme, kasittelemme sinusta ylla mainittuja perustietoja seka seuraavia
tietoja:

omistetut osakkeet

osakkeiden saantotiedot

selvitys varainsiirtoveron maksamisesta
tieto maksetusta osingosta

tieto yhtidkokouksiin osallistumisesta

Osakkeenomistajamme edustajasta kasittelemme seuraavia tietoja
nimi

+ asema osakkeenomistajan organisaatiossa
+ tieto yhtidkokouksiin osallistumisesta
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MIHIN TARKOITUKSIIN JA MILLA PERUSTEELLA KASITTELEMME HENKILOTIETOJASI?

Kasittelemme henkildtietojasi tyd- ja toimisuhteisiin littyvien asioiden hoitamiseen, kuten tyo- tai
toimisopimuksesi valmisteluun, palkan tai palkkion maksamiseen ja muiden velvoitteidemme, kuten
tydterveydenhuollon jarjestamiseen, tydajan ja poissaolojen seka tydtehtavien hoitamisen
seurantaan, koulutukseen, henkildstoasioiden yleiseen kehitystyohdn, tydturvallisuudesta
huolehtimiseen seka paivittaisiin tyonjohdollisiin toimenpiteisiin.

Osakkuuteen liittyvia tietoja kasitellaan osakkuuteen liittyvien asioiden hoitamiseen.

Henkilotietojesi kasittely perustuu paasaantdisesti tyd-, tai toimisopimuksesi valmisteluun,
tekemiseen ja taytantdonpanoon taikka lakisaateisen velvoitteemme noudattamiseen.
Kasittelemme tietoa lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi esimerkiksi silloin, kun kasittelemmme
henkilotietojasi lakisaateisen tyoterveydenhuollon tarjoamiseksi ja ennakonpidatysten seka
sosiaaliturvamaksujen suorittamiseksi. Myds osakkuuteen liittyvien tietojen kasittely perustuu
lakisdateiseen velvoitteeseemme, kun yllapidamme osakasluetteloa ja huolehdimme
yhtidkokousjarjestelyista seka ennakonpidatysten toimittamisesta.

Saatamme kasitella henkildtietojasi myds tyd- tai toimisuhteeseen perustuvien oikeutettujen
etujemme perusteella.

Henkilotietojasi voidaan kasitellda myds suostumuksen perusteella siind maarin kuin lainsaadanto sita
edellyttaa esimerkiksi henkil6- ja soveltuvuusarviointien tekemiseen.

Go On Finland Oy:n kanssa samaan konserniin kuuluvat yhtiot seka Go On Finland -ketjuun kuuluvat
itsendiset franchising-yrittajat ovat yhteisrekisterinpitdjia ja voivat siten kayttaa henkilotietoja
asiakasviestintaan ja markkinointitarkoituksiin. Lisaksi voimme kayttaa henkilotietojasi
rekisterinpitajan ja sen kanssa samaan konserniin tai taloudelliseen yhteenliittymaan kuuluvien
yhtididen liketoiminnan suunnitteluun ja toteuttamiseen, mukaan lukien Go On Finland-ketjuun
kuuluvien itsendisten franchising-yrittajien toimintojen ohjaamiseen.

MISTA SAAMME HENKILOTIETOSI?

Keradmme henkildtietojasi ensisijaisesti sinulta itseltasi. Voimme kerata tietoa myos jarjestelmisty,
joihin tallennetaan tietoja tyontekijdidemme toiminnasta.

Tietojasi voidaan kerata myds suosittelijaltasi.

Voimme kerata suostumuksellasi henkilotietoja myos muista lahteista, ellei kyse ole
henkildluottotiedoista luotettavuutesi selvittamiseksi, jolloin suostumusta ei edellyteta.
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KENELLE LUOVUTAMME HENKILOTIETOJASI?
Luovutamme henkiltietojasi Suomen lainsadadanndn tai viranomaisten niin edellyttaessa.

Jos olet tydntekijamme, luovutamme tietojasi saannénmukaisesti verottajalle, Kelalle,
elakevakuutusyhtidlle, vakuutusyhtioille, tydterveyshuollon palveluntarjoajalle. Lisaksi voimme
luovuttaa henkilotietojasi asiakkaillemnme tarvittaessa ja tarpeellisin osin asiakkaille, joille tydntekija
tekee tyota.

Olemme ulkoistaneet henkildtietojesi kasittelya seuraaville palveluntarjogjille, jotka kasittelevat
henkildtietojasi lukuumme:

HR-hallinnon IT-jarjestelmien toimittajille

Muille IT-jarjestelmatoimittajille
Palkanlaskentaa suorittavalle tilitoimistolle

SIIRRAMMEKO HENKILOTIETOJASI KOLMANTEEN MAAHAN?

Emme siirra henkilétietojasi EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

KUINKA KAUAN SAILYTAMME HENKILOTIETOJASI?

Sailytamme henkilbtietojasi niin kauan kuin se on tarpeen henkildtietojesi kasittelyn tarkoitusten
kannalta tai lakisaateisten velvollisuuksiemme noudattamiseksi. Sailytysajoissa otetaan huomioon
esimerkiksi lainsdadanndn mahdollistamat kanneajat seka velvollisuutemme tydnantajana.
Sailytamme palkkakirjanpitoa 10 vuoden ajan tilikauden padttymisesta.

Tydaikakirjanpitoon liittyvia tietoja sailytetdaan 2 vuotta sen kalenterivuoden paattymisests, jonka
aikana oikeus tyodaikalain mukaiseen korvaukseen on syntynyt tai jonka aikana vapaa olisi tullut

antaa.

Vuosilomakirjanpitoon liittyvia tietoja sailytetaan 2 vuotta sen kalenterivuoden paattymisesta, jonka
aikana vuosiloma olisi ollut annettava tai lomakorvaus maksettava.

Jos olet tydntekijamme, sailytamme tydtodistuksesi antamiseksi tarpeellisia tietoja 10 vuotta
tydsuhteen paattymisesta. Muita tydsuhteesi aikana kerattyja tietoja sailytamme paasaantoisesti

tydsuhteen voimassaoloajan ja 2 vuotta tydsuhteen paattymisesta.

Jos olet hallituksen jasen, toimitusjohtaja tai osakkeenomistaja, sailytamme tietojasi paasaantdisesti
10 vuotta toimisuhteen tai osakkuuden paattymisesta.
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MITA OIKEUKSIA SINULLA ON?
Oikeuksiesi kayttamiseksi voit olla yhteydessa Yhteystiedot.
Oikeus saada paasy tietoihin

Sinulla on oikeus saada meilta vahvistus siit3, kasittelemmekd me sinua koskevia henkildtietoja.
Sinulla on lisaksi oikeus saada paasy itseasi koskeviin henkildtietoihin seka tietosuoja-asetuksen
mukaiset tiedot henkildtietojesi kasittelysta.

Kun kaytat oikeuttasi saada paasy tietoihin, toimitamme sinulle jalienndksen kasittelemistamme
henkildtiedoistasi. Jos pyydat useampia jaliennoksia, voimme peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Sinulla on oikeus pyytaa meita oikaisemaan epatarkat ja virheelliset tiedot ilman aiheetonta
viivytysta. Sinulla on lisaksi oikeus saada puutteelliset henkildtiedot taydennettya toimittamalla
meille lisaselvitysta.

Oikeus tietojen poistamiseen

Sinulla on oikeus saada meidat poistamaan sinua koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysts,
jos:

Henkilotietojasi ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita
muutoin kasiteltiin;

Peruutat suostumuksen, johon kasittely on perustunut eika kyseisten tietojen kasittelyyn ole
muuta laillista perustetta;

Vastustat henkilotietojesi kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseesi liittyvalla
perusteella eika kasittelyyn ole olemassa perusteltua syyta;

Olemme kasitelleet henkildtietoja lainvastaisesti; tai

Henkildtiedot on poistettava meihin sovellettavan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Sinulla on oikeus siihen, etta rajoitamme henkilotietojesi kasittelya siten, etta henkilotietojasi saa
sailyttamisen lisaksi kasitella ainoastaan suostumuksellasi tai oikeudellisen vaateen esittamiseksi,
laatimiseksi tai puolustamiseksi taikka toisen henkilon oikeuksien suojaamiseksi, jos:

Kiistat henkildtietojesi paikkansapitavyyden, jolloin rajoitamsnme kasittelya tietojen
paikkansapitavyyden varmistamisen ajaksi;

Kasittelemme henkildtietojasi lainvastaisesti, ja vastustat henkildtietojen poistamista ja
vaadit sen sijaan henkildtietojesi kayton rajoittamista;
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Emme tarvitse enaa henkildtietojasi kasittelyn tarkoituksiin, mutta sina tarvitset niita
oikeudellisen vaateen esittamiseksi, laatimiseksi tai puolustamiseksi; tai

Olet vastustanut henkilotietojesi kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseesi
littyvalla perusteella ja odotat sen toteamista, syrjayttavatko oikeutetut perusteemme
vastustamisesi perusteet.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla on oikeus saada meille toimittamasi henkildtiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa seka oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitgjalle, jos:

Suoritamme kasittelya automaattisesti; ja

Kasittely perustuu joko suostumukseesi tai se on tarpeen meidan valisen sopimuksen
taytantdon panemiseksi taikka sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden
toteuttamiseksi pyynnostasi.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen rajoittuu menettelyyn, joka ei vaikuta haitallisesti muiden
oikeuksiin tai vapauksiin.

Oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya

Sinulla on oikeus vastustaa oikeutetun etumme perusteella suorittamaamme henkildtietojen
kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseesi liittyvalla perusteella.

OIKEUS PERUUTTAA SUOSTUMUS

Sinulla on oikeus peruuttaa milloin tahansa antamasi suostumus henkilotietojesi kasittelyyn.
Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksesi perusteella ennen sen peruuttamista
suorittamamme kasittelyn lainmukaisuuteen.

OIKEUS TEHDA VALITUS VALVONTAVIRANOMAISELLE

Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos katsot, etta henkildtietojen kasittelyssa on
loukattu tietosuoja-asetukseen perustuvia oikeuksiasi. Suomessa valvova viranomainen on
tietosuojavaltuutettu (www.tietosuoja.fi).

KUINKA VARMISTAMME TIETOTURVAN HENKILOTIETOJESI KASITTELYSSA?

Henkilotietoja sisaltavien jarjestelmien kayttd on suojattu kayttajakohtaisin tunnuksin, salasanoin ja
kayttooikeuksin.

Manuaalisesti yllapitamamme aineistot sijaitsevat tiloissa, joihin on asiattomilta paasy estetty.
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Ainoastaan niilla henkiloillg, joilla on tarve kasitella henkildtietojasi tydtehtaviensa hoitamiseksi, on
paasy kasittelemiimme henkildtietoihisi.

Kaytdssamme on Withsecure EPP -virustorjuntaohjelmisto.
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